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1. НОРМАТИВТІК ҚҰЖАТТАР 

 
Осы   ережелерді әзірлеу кезінде   келесі нормативтік құжаттар пайдаланылды:  
1.  ҚР "Білім туралы" Заңы 2007 ж.07.27 № 319-III ; 
2. Жоғары және (немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі білімнің білім беру 

бағдарламаларын іске асыратын білім беру ұйымдары қызметінің үлгілік  ережелері; 
3.  Білім беру қызметіне қойылатын біліктілік талаптарын; 
4.  ҚАЕУ-нің кадр саясаты. 
5. ҚАЕУ педагог қызметкерлер мен оларға теңестірілген тұлғалары 

лауазымдарының біліктілік сипаттамалары. 
 

2. ЖАЛЫП ЕРЕЖЕЛЕР 
 
2.1. Қағидалар университеттің штат кестесінде көзделген ҚАЕУ профессор - 

оқытушылар құрамын аттестаттау (бұдан әрі – Аттестаттау) тәртібін айқындайды. 
2.2. Аттестаттау педагог қызметкердің біліктілік деңгейінің педагог қызметкерлер 

мен оларға теңестірілген ҚАЕУ тұлғалары лауазымдарының біліктілік сипаттамаларына 
сәйкестігін айқындау мақсатында жүргізіледі. 

2.3. Аттестаттауға Қазақстан-Американдық еркін университетінде 3 жыл жұмыс 
өтілі бар ҚАЕУ штаттық ПОҚ жіберіледі. 

2.4. Аттестаттауға жатпайды: 
-  сағаттық жалақы және қоса атқару шарттарында жұмыс істейтін ПОҚ 

қатарындағы қызметкерлер; 
-  жүкті әйелдер; жүктілік және босану бойынша демалыстағы әйелдер; үш жасқа 

толғанға дейін бала күтімі бойынша демалыстағы оқытушылар.  Бұл қызметкерлерді 
аттестаттау олар көрсетілген демалыстан шыққаннан кейін бір жылдан ерте емес мерзімде 
мүмкін болады; 

-  ҚАЕУ-де үш жылдан аз жұмыс өтілі бар адамдар. 
2.5.  ҚАЕУ профессорлық-оқытушылық құрамының лауазымдарына зерттеуші 

профессор, профессор, қауымдастырылған профессор (доцент), аға оқытушы, оқытушы 
жатады. 

2.6.  Аттестаттау үш жылда бір рет өткізіледі. 
2.7.  Аттестаттауды рәсім өткізілгенге дейін бір ай бұрын ҚАЕУ ректорының 

бұйрығымен бекітілген аттестаттау комиссиясы жүзеге асырады. 
 

3. АТТЕСТАТТАУ   КОМИССИЯСЫН ҚАЛЫПТАСТЫРУ 
 

3.1. Аттестаттау комиссиясының саны мен дербес құрамы және оның өкілеттік 
мерзімдері ҚАЕУ ректорының бұйрығымен айқындалады және бекітіледі. 

3.2. Аттестаттау комиссиясы жұмысының негізгі міндеттері: 
1) аттестаттауға қатысу үшін барлығына тең мүмкіндіктер беру; 
2) аттестаттауды өткізудің объективтілігін, жариялылығын сақтауды бақылауды 

жүзеге асыру; 
4) аттестаттау комиссиясы отырыстарының кестесін айқындау; 
5) аттестаттау құжаттамасына талдау жүргізу; 
6) аттестаттау қорытындылары бойынша шешім шығару. 
3.3. Аттестаттау комиссиясы мынадай құрамда құрылады: 
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1) аттестаттау комиссиясының төрағасы-ЖОО-ның бірінші вице-президенті, 

басшысының орынбасары (проректоры); 
2) аттестаттау комиссиясы төрағасының орынбасары-ЖОО басшысының 

орынбасары (проректоры), ЖОО құрылымдық бөлімшесінің басшысы; 
3) аттестаттау комиссиясының хатшысы-ЖОО-ның штаттық қызметкері; 
4) кемінде үш адамнан тұратын аттестаттау комиссиясының мүшелері 

(университеттің штаттық оқытушылары немесе ғылыми қызметкерлері қатарынан, 
персоналды басқару бөлімінің бастығы). 
 

4. ҚҰЖАТТАРДЫ ҚАБЫЛДАУ, ҚАРАСТЫРУ ЖӘНЕ ШЕШІМ ҚАБЫЛДАУ 
 

4.1. Аттестаттаудан өтетін адамдар мынадай құжаттарды қоса береді: 
1) аттестаттау парағы (1 – Қосымшаға сәйкес) - аттестатталушының өзі расталатын 

лауазымына қарай толтырылады (аттестатталушы тұлғаның жеке қолымен 
куәландырылған, басып шығарылған форматта беріледі); 

2) растайтын құжаттардың сканерленген көшірмелері: 
ҚАЕУ және басқа университеттердің ғылыми басылымдарындағы, сондай-ақ ҚР 

БҒМ БҒССҚК басылымдарындағы мақалалар үшін басылымның титулдық парағы, 
мазмұны, мақаласы (тезисі)сканерленеді; 

халықаралық рецензияланатын ғылыми журналда жарияланымдар үшін 
басылымның титулдық беті, мазмұны, мақаласы сканерленеді, сондай-ақ белгіленген 
нысандағы МҒТСО-дан анықтама сканерленеді; 

оқу-әдістемелік құралдары және (немесе) монографиялар үшін PDF нұсқасы (ISBN 
болуы) қоса беріледі. 

4.2. Құжаттарды қарау және шешім қабылдау рәсімі: 
1) аттестатталатын педагог қызметкерлердің құжаттарын қарау; 
2) аттестаттау комиссиясы мүшелерінің берілген құжаттардың сәйкестігін растауы; 
3) қажет болған жағдайда аттестаттау рәсіміне қатысушылармен әңгімелесу өткізу; 
4) қорытындылау; 
5) ҚАЕУ педагог қызметкерлерін аттестаттау туралы ректордың бұйрығын шығару. 
Аттестаттау комиссиясының шешімі аттестаттау парағында "аттестатталады", 

"аттестатталмайды", "шартпен аттестатталады" деген кеңес беру жазбасымен ресімделеді. 
Аттестаттау қорытындысы бойынша аттестаттау комиссиясының барлық мүшелері қол 
қоятын аттестаттау комиссиясы отырысының жиынтық хаттамасы жасалады. 

"Шартпен" аттестаттау кезінде аттестатталатын қызметкер аттестаттаудан кейінгі 
оқу жылы ішінде комиссия мүшелері көрсеткен шартты орындауға міндетті. 

Егер комиссия отырысына кемінде 2/3 мүше қатысса, шешім қабылданды деп 
есептеледі. 

Дауыс беру нәтижелері дауыс беруге қатысқан комиссия мүшелерінің көпшілік 
даусымен айқындалады. Дауыстар тең болған кезде төрағаның дауысы шешуші болып 
табылады. 

Егер аттестатталатын педагог қызметкер "атқаратын лауазымына сәйкес келмеген" 
жағдайда, ол басқа төмен тұрған лауазымға ауыстырылады. 

Қызметкер төмен тұрған лауазымға ауысудан жазбаша бас тартқан кезде еңбек 
шарты ҚР еңбек заңнамасының нормаларына сәйкес бұзылады. 

Бұдан әрі аттестаттау комиссиясы шешім шығарған кезде аттестатталатын педагог 
қызметкерлердің барлық құжаттары ҚАЕУ персоналды басқару бөліміне беріледі, онда 3 
жыл бойы сақталады. 
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5. АТТЕСТАТТАУ КОМИССИЯСЫНЫҢ   ШЕШІМІНЕ 
ШАҒЫМДАНУ ТӘРТІБІ 

 
5.1. Аттестаттау комиссиясының шешімімен келіспеген жағдайда аттестатталушы 

Қазақстан Республикасының заңнамасында белгіленген тәртіппен оған шағымдануға 
құқылы. 

5.2. Шағымдану ректордың бұйрығы негізінде құрылған апелляциялық комиссияда 
аттестаттау нәтижелері жарияланған күні жүзеге асырылады. 

5.3. Осы Ережелерді  бұзулар анықталған жағдайларда ректордың бұйрықтың күшін 
жоюға және жаңа аттестаттауды тағайындауға құқығы бар. 
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1 Қосымша                         

АТТЕСТАТТАУ ПАРАҒЫ   
Расталатын лауазымы: ОҚЫТУШЫ; АҒА ОҚЫТУШЫ; ҚАУЫМДАСТЫРЫЛҒАН 
ПРОФЕССОР (ДОЦЕНТ); ПРОФЕССОР; ҚАЕУ ЗЕРТТЕУШІ ПРОФЕССОРЫ 
(растайтын лауазымын көрсету) 
ТАӘ ____________________________________________________________ 
Кафедрасы______________________________________________________ 
 
№ Біліктілік талаптары Аттестатталатын 

педагог қызметкер 
толтырады 

 

Сәйкестікті 
растау 
(аттестаттау 
комиссиясының 
мүшелері 
толтырады) 

  
1 PhD докторы (философия докторы)ғылыми дәрежесінің, 

академиялық дәрежесінің болуы 
 

Дәрежесі көрсетіледі 
 

 

2 Халықаралық конференцияларда жеке немесе бірлесіп жарияланған 
баяндамалар (баяндамалар тезистері және т. б.) 
жарияланымдарының саны (соңғы 5 жылда) 

 

Жарияланған 
баяндамалардың 
(баяндамалардың 
тезистері және т. б.) 
саны көрсетіледі және 
электрондық 
жеткізгіште 
растайтын 
сканерленген 
материалдар қоса 
беріледі 

 

 

3 ҚАЕУ-де шығарылатын журналдардағы жарияланған  мақалалар 
саны (соңғы 5 жыл ішінде) 

 

Жарияланған 
мақалалардың саны 
көрсетіледі және 
электрондық 
тасығышта 
растайтын 
сканерленген 
материалдар қоса 
беріледі 

 

 

4 JCR (ЖЖЖ) деректері бойынша импакт-факторы бар немесе 
Science Citation Index expanded, Social Science Citation Index немесе 
Arts and Humanities citationindex базаларының бірінде Web of 
Science Core Collection (Сайнс Кор Коллекшн веб-сайты) немесе 
индекстелетін халықаралық рецензияланатын ғылыми журналда 
жарияланымдардың болуына қойылатын талаптар Cite Score 
бойынша процентиль (СайтCкор) Scopus дерекқоры базасында 
(соңғы 5 жыл ішінде) 

 

Жарияланған 
мақалалардың саны, 
журналдың процентильі 
көрсетіледі және 
электрондық 
тасымалдағышта 
ҒҒТСО-дан 
сканерленген анықтама 
қоса беріледі 

 

 

5 Ғылыми қызметтің негізгі нәтижелерін жариялау үшін ҚР БҒМ 
БҒССҚК ұсынған ғылыми басылымдар Тізбесіне енгізілген 
басылымдардағы мақалалар жарияланымдарының санына 
қойылатын талаптар (соңғы 5 жылда) 

  

Жарияланған мақалалар 
саны көрсетіледі 
және растайтын 
сканерленген 
материалдар 
электрондық 
тасығышта қоса 
беріледі 
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6 Оқу-әдістемелік құралдардың саны (соңғы 5 жыл ішінде) 

 
Саны көрсетіледі және 
растайтын 
сканерленген 
материалдар 
электрондық 
тасығышта қоса 
беріледі 

 

7 Монографиялар саны (соңғы 5 жыл ішінде) 
 

Саны көрсетіледі 
және растайтын 
сканерленген 
материалдар 
электрондық 
тасығышта қоса 
беріледі 

 

 

8 Соңғы 3 жылдағы мемлекеттік бюджеттен ғылыми жобалар мен 
бағдарламаларға зерттеу тобының жетекшісі немесе мүшесі ретінде 
қатысу. 

 

Жобаның, 
бағдарламаның, ИРН-
нің атауы мен іске 
асыру мерзімдері 
көрсетіледі 

 

 

 
 
Аттестаттау комссиясының шешімі __________________________________________ 
Күні______________________________________________________________________ 
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