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1 ЖАЛПЫ ЕРЕЖЕЛЕР 

1.1. Осы Ереже ҚАЕУ-дің ішкі құжаты болып табылады және Қазақстан 

Республикасының 2007.07.27 №319-III "Білім туралы" Заңы, ҚАЕУ педагог 

қызметкерлері мен оларға теңестірілген тұлғалар лауазымдарының біліктілік 

сипаттамалары, ҚАЕУ Академиялық саясаты негізінде жасалған (ғылыми 

кеңестің шешімі, 2022 жылғы "28" 10 № 2 хаттама). 

1.2. Ереже университеттің бұйрығымен енгізілген сәттен бастап күшіне 

енеді ереже университеттің Ғылыми Кеңесінің шешімімен өзгертілуі мүмкін. 

1.3 Эдвайзерлер кеңесі қызметінің мақсаты факультеттің барлық 

эдвайзерлерінің жұмысын үйлестіру және тәрбие жұмысын әдістемелік және 

ұйымдастырушылық қолдауды қамтамасыз ету болып табылады. 

1.4 Эдвайзерлер кеңесіне жетекшілік ететін топтардың барлық 

эдвайзерлері кіреді. 

1.5. Эдвайзерлерді декан кафедра меңгерушісінің келісімімен 

тағайындайды. 

1.6 Кеңес Төрағасын топтардың эдвайзерлері жалпы дауыс беру арқылы 

сайлайды. 

1.7 Эдвайзерлер кеңесінің Төрағасын факультет деканы бекітеді. 

1.8 Кеңес төрағасы эдвайзерлер Кеңесіне жалпы басшылықты жүзеге 

асырады. 

1.9 Эдвайзерлер кеңесі Кеңес шешімдерінің орындалуын жүйелі 

тексеруді ұйымдастырады және Кеңес мүшелеріне олардың орындалғаны 

туралы хабарлайды. 

2.0 Эдвайзерлер кеңесінің отырысы айдың бірінші сейсенбісінде 

өткізіледі. 

2.1 Эдвайзерлер кеңесінің шешімдерін іске асыруға эдвайзерлер 

кеңесінің деканы мен төрағасы жауапты болады. 

 

2 ЭДВАЙЗЕРЛЕР КЕҢЕСІНІҢ ФУНКЦИЯЛАРЫ 

2.1. Оқу жылына арналған эдвайзерлер кеңесінің жұмыс жоспарын 

әзірлейді. 

2.2 Факультеттің эдвайзерлер кеңесі отырыстарының оқу жылына 

арналған жоспарын әзірлейді. 

2.3 Эдвайзерлердің жұмысын үйлестіреді және бақылайды. 

2.4 Білім алушыларды тәрбиелеу бойынша кафедра эдвайзерлерінің 

жұмыс тәжірибесін зерделейді, жинақтайды және таратады. 

2.5 Топ эдвайзерлерінің жоспарлары мен есептерін, сондай-ақ эдвайзер 

сағаттарының хаттамаларын тексереді. 
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2.6 Университеттің іс-шаралары мен маңызды оқиғалары туралы 

эдвайзерлерді хабардар етеді. 

2.7 Оқу тобының білім алушыларын оқытуды ұйымдастырумен 

байланысты проблемаларды анықтау және шешу бойынша факультет 

деканатының жұмысына жәрдемдеседі. 

2.8 Білім алушылардың ағымдағы, аралық және қорытынды үлгерімін, 

сабаққа қатысуын, аттестаттау, емтихан нәтижелерін талдауды, осы топтағы 

жұмыс істейтін педагогтердің пікірлерін бақылайды. 

2.9 Факультет деканатымен бірлесіп оқу тобының білім алушыларын 

оқытуға байланысты жеке проблемаларды анықтайды. 

2.10 Білім алушылардың оқу-әдістемелік білімдері мен дағдыларын 

игеру кезінде оларды жоғары мектепте оқуға тиімді бейімдеу мақсатында (ең 

алдымен бірінші курста) консультациялық көмек көрсетеді. 

2.11 Факультет деканатына білім алушылардың оқуына және олардың 

мінез-құлқына теріс әсер ететін жеке қиындықтар мен тұлғааралық 

жанжалдарды шешуде жәрдемдеседі және мүмкіндігінше алдын алады. 

2.12 Факультет деканатына білім алушылардың үлгеріміне әсер ететін 

факторларды анықтауға жәрдемдеседі. 

 

3 ЭДВАЙЗЕРЛЕРДІҢ МАҚСАТТАРЫ МЕН МІНДЕТТЕРІ 
 

3.1 Эдвайзерлердің мақсаттары мен міндеттері 

3.1.1 Эдвайзерлер қызметінің негізгі мақсаты жастардың үйлесімді 

дамыған тұлғасын қалыптастыру, білім алушылардың азаматтық жетілуіне 

(ұстанымына) тәрбиелеу болып табылады. 

3.1.2 Эдвайзер қызметінің негізгі міндеті оқу тобында тәрбие 

жұмысын ұйымдастыру, өзін-өзі басқаруды қалыптастыру және білім 

алушыларды университеттің қоғамдық және шығармашылық өміріне 

біртіндеп тарту, білім алушыларды университетте оқытудың соңғы кезеңінде 

олардың кәсіби өзін-өзі анықтауы мен кәсіби бейімделуіне жәрдемдесу 

болып табылады. 

3.2 Эдвайзерлер факультет деканының бұйрығымен бір оқу жылына 

тағайындалады. 

3.3 Эдвайзердің жұмысы университет оқытушысының кәсіби 

қызметінің маңызды көрсеткіші болып табылады және келесі жылға жеке 

еңбек шартын жасасу кезінде ескеріледі. 

3.4 Эдвайзердің тәрбие жұмысы оқу-әдістемелік, ғылыми 

жұмыстармен қатар оқытушының рейтингінде көрініс табады. 

3.5 Эдвайзер міндеттерін орындаудан босату факультет деканының 

өкімімен жүргізіледі. Эдвайзерлер факультеттің эдвайзерлер кеңесінің 
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төрағасына бағынады және есеп береді, ол олардың қызметін реттейді, 

факультет бойынша өкімдерді олардың назарына жеткізеді. Өз кезегінде 

эдвайзерлер кеңесінің төрағасы факультет деканына есеп береді. Кафедра 

меңгерушісі эдвайзерлер кеңесінің төрағасымен бірлесіп, академиялық 

топтардың эдвайзерлерін тағайындау туралы ұсыныстар береді, бақылауды 

жүзеге асырады және эдвайзерлерге ағымдағы мәселелерді шешуде көмек 

ұйымдастырады. 

3.6 Деканат университеттің эдвайзерлер Кеңесімен бірлесіп 

эдвайзерлердің қызметін үйлестіреді және бақылайды. Олар эдвайзерлер 

кеңесінің төрағасына, сондай-ақ академиялық топтардың эдвайзерлеріне 

әдістемелік және ұйымдастырушылық көмек көрсетеді. 

3.7 СДО директоры эдвайзерлер кеңесінің төрағасы арқылы 

академиялық топтардың эдвайзерлерімен тығыз байланыста болады, оларды 

университетте, қалада өткізілетін іс-шаралар туралы хабардар етеді. 

  

4 ЭДВАЙЗЕРДІҢ ҚҰҚЫҚТАРЫ 

Эдвайзердің құқығы бар: 

4.1 Университеттің тәрбие жұмысы жоспарының іс-шараларын, білім 

алушылардың қызығушылықтары мен тілектерін ескере отырып, оқу 

тобында тәрбие жұмысының мақсаттары мен міндеттерін іске асырудың 

нысандарын, әдістері мен құралдарын өз бетінше таңдауға; 

4.2 Факультет және университет деканына, проректорына білім 

алушылардың оқу, ғылыми-зерттеу, тәрбие жұмысын, мәдени-тұрмыстық 

өмір сүру жағдайларын жақсарту бойынша ұсыныстармен жүгінуге; 

4.3 Оқытушылармен алдын ала келісім бойынша топта өтетін 

дәрістерге, практикалық және БӨЖ сабақтарына қатысуға; 

4.4 Топ білім алушыларының ата-аналарымен немесе туыстарымен 

байланыс орнату мүмкіндігін пайдалану. 

4.5 Топ білім алушыларының дербес істері бойынша әкімшіліктің 

шешімдерін әзірлеуге және қабылдауға қатысу (стипендия тағайындау, 

әкімшілік және қоғамдық жазаның әр түрін қолдану, университеттен 

шығару). 

4.6 Студенттік өзін-өзі басқару органдарының жұмысына қатысуға, 

олардың қызметін жақсарту бойынша ұсыныстар енгізуге, топ білім 

алушыларын осы органдардың жұмысында жедел тапсырмаларды орындауға 

тартуға, өзін-өзі басқару органдарына сайлау үшін білім алушылардың 

кандидатураларын ұсынуға. 
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4 ЭДВАЙЗЕРЛЕРДІҢ МІНДЕТТЕРІ 

4.1 Эдвайзерлердің жалпы міндеттері 

Эдвайзер тәрбие жұмысын жүзеге асыра отырып, келесі 

функцияларды орындайды: 

4.1.1 Топ активімен бірлесіп оқу жылына академиялық топтың 

алдында тұрған мақсаттар мен міндеттерді айқындайды. Университеттің 

тәрбие жұмысының перспективалық жоспарына сәйкес тәрбие процесінің 

мақсаттылығын, үздіксіздігін және сабақтастығын сақтай отырып, топ 

активімен бірлесіп бір жылға арналған жұмыс жоспарын әзірлейді. 

4.1.2 Топтың жұмыс жоспарларының орындалуын бақылауды жүзеге 

асырады, топ активінің қызметін үйлестіреді және академиялық топ пен 

факультет және университет әкімшілігі арасындағы негізгі байланыс болып 

табылады. Олар студенттердің университеттің қоғамдық өміріне қатысуын 

жандандыру үшін студенттердің өзін-өзі басқару органдарымен үнемі 

байланыста болады. 

4.1.3 Топ білім алушыларын ректордың, деканның оқу-тәрбие 

процесіне қатысты бұйрықтары мен өкімдері туралы хабардар етеді. Білім 

алушыларды ішкі тәртіп Ережелерімен, университеттің академиялық 

саясатымен, университеттің стратегиялық даму жоспарымен таныстырады. 

Университетте өткізілетін конкурстар, конференциялар, жарыстар, 

олимпиадалар және басқа да іс-шаралар туралы ережелердің мазмұнын 

назарға жеткізеді. Факультет пен университеттің үздік білім алушылары мен 

топтарының жұмыс тәжірибесін насихаттау. 

4.1.4 Факультет әкімшілігін, студенттік өзін-өзі басқару органдарын 

топ білім алушыларының мүдделері, сұраныстары мен көңіл-күйлері туралы 

хабардар етуге міндетті. 

4.1.5 Қажет болған жағдайда білім алушыларға психологиялық қолдау 

мен консультациялық көмек көрсетуді ұйымдастыру қажет. 

4.1.6 Азаматтық, адамгершілік, эстетикалық, кәсіптік тәрбие мен 

мәдени, спорттық, бұқаралық жұмыстардың негізгі бөлімдері бойынша нақты 

іс-шараларды айқындайды. 

4.1.7 Жастардың патриотизмін арттыра отырып, білім алушылардың 

белсенді азаматтық ұстанымын қалыптастыруға ықпал етеді, осы мақсаттарға 

барабар құралдарды таңдай отырып, болашақ мамандардың азаматтық, 

құқықтық және кәсіби ойлауын қалыптастыруға қатысуға міндетті. 

4.1.8 Нашақорлықтың, темекі шегудің, алкоголизмнің, АИТВ-ның, 

ЖИТС-тің алдын алу бойынша іс-шараларды ұйымдастыру арқылы 

жастардың салауатты өмір салтын қалыптастыруға ықпал етеді. 

4.1.9 Студенттік ортада құқық бұзушылықтың алдын алу бойынша іс-

шаралар өткізеді. 
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4.1.10 Мәдени құндылықтарды сақтау және жандандыру, оларды 

студент жастар арасында насихаттау бойынша іс-шаралар өткізеді. 

4.2 Эдвайзер келесі құжаттаманы жүргізуге міндетті: 

4.2.1 Эдвайзер тобының жылдық жоспары; 

4.2.3 Эдвайзер тобының жылдық есебі. 

4.3 Эдвайзерлер кеңесінің отырыстарына, университеттің жалпы 

жиналыстарына, ректормен кездесулерге үнемі қатысу. 

4.3 Эдвайзерлердің нақты міндеттері 

Жалпы міндеттермен қатар, эдвайзер: 

4.3.1 Топ активін қалыптастыруға және староста мен топ арасындағы 

қарым-қатынас тәртібін белгілеуге, топ пен факультет әкімшілігі және 

студенттік даму орталығы арасындағы қарым-қатынас тәртібін айқындауға 

жәрдемдеседі. 

4.3.2 Білім алушылардың қоғамдық ұйымдарға, конкурстарға, 

олимпиадаларға, ғылыми семинарларға, конференцияларға, студенттік 

құрылыс жасақтарына қатысуын жандандыруға ықпал етеді. 

4.3.3 Студенттік өзін-өзі басқару жүйесінің, клубтардың, 

бірлестіктердің және басқа да қоғамдық ұйымдардың қозғалысына 

жәрдемдеседі. 

4.3.4 Студент жастарды бос уақытын ұйымдастырудың нысандары 

мен әдістері туралы ақпараттық қамтамасыз етуді ұйымдастырады. 

4.3.5 Осы мақсатты іске асыру үшін университеттің психологиялық 

қызметін және басқа да қызметкерлер мен лауазымды тұлғаларды тарта 

отырып, топта қолайлы әлеуметтік-психологиялық ахуал құруға 

жәрдемдеседі. 

4.3.6 Білім алушыларды салауатты өмір салтына, кафедраның, 

факультеттің, университеттің қоғамдық іс-шараларына белсенді қатысуға 

ынталандырады. 

4.3.7 Білім алушылардың таңдаған мамандығына деген 

қызығушылығын қалыптастыруға ықпал ететін кафедра бейіні бойынша 

тақырыптық іс-шараларды ұйымдастыруға және өткізуге, сондай-ақ жалпы 

білім беретін мектептер, колледждер, лицейлер және т. б. оқушылар 

арасында кәсіптік бағдар беру жұмысы бойынша іс-шараларға қатысады. 

4.3.8 Жетекшілік ететін топ білім алушыларының ата-аналарымен 

тығыз байланыста болу, сондай-ақ білім алушылардың үлгерімі мен тәртібін 

бақылайды. 

4.3.9 Білім алушылардың бойында жеке тұлғаның кәсіби маңызды 

қасиеттерін, кәсіби өзін-өзі тануын қалыптастыруға жәрдемдеседі. 

4.3.10 Білім алушыларды кәсіптік бағдарлау саласында 

ақпараттандыруға және оларда кәсіптік мансапты жоспарлау және іске асыру 
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дағдыларын қалыптастыруға бағытталған іс-шараларды іске асыруға 

қатысады. 

4.3.11 Білім алушыларды болашақ мамандарды бөлудің және жұмысқа 

орналастырудың қолданыстағы құқықтық нормаларымен таныстырады (жеке 

немесе қонақтардың дәрістері мен бос орындар жәрмеңкелері арқылы 

мамандарды тарта отырып). 

4.4 1-курс эдвайзерінің нақты міндеттері 

Бірінші курс эдвайзері: 

4.4.1 Білім алушыларды сабақтың бірінші айында университет 

құрылымымен, ішкі тәртіп ережелерімен, студенттің академиялық 

саясатымен таныстыру және студенттің осы міндеттемелердің орындалуын 

құжаттауға; 

4.4.2 ЖОО-да оқу үдерісін ұйымдастыру ерекшеліктерін ашу, білім 

алушыларды ҚАЕУ-де кредиттік оқыту технологиясының ерекшеліктерімен, 

рейтингтерді алу және қорытынды емтихан баллымен таныстыруға; 

4.4.3 Білім алушыларды университеттің студенттік даму орталығының 

қызметімен және олардың білім алушылардың қоғамдық белсенділігі мен 

әлеуметтік қорғалуын қалыптастырудағы рөлімен (жеке өзі немесе осы 

ұйымдардың өкілдерін шақыра отырып) таныстыруға. 

4.4.4 Университеттің құрылу тарихымен, университет 

құрылтайшыларымен, ҚАЕУ шетелдік серіктестерімен, жетекші 

оқытушылармен және үздік білім алушылармен таныстыруға. 

4.5 Білім алушыларға ЖОО, университет өміріне бейімделуге, 

қоғамдық қызметке тартуға көмек көрсетуге міндетті. 

 

5 ЖАУАПКЕРШІЛІК  

5.1 Эдвайзерлер кеңесі факультет деканы келіскен және бекіткен 

факультеттің тәрбие жұмысының жоспарын орындауға жауапты. 

5.2 Эдвайзер факультет деканы бекіткен, факультет деканымен 

келісілген оқу жылына арналған оқу тобында эдвайзердің жұмыс жоспарын 

орындауға жауапты. 
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